
桂教办〔2025〕509号

自治区教育厅办公室关于做好中等职业学校

2025年秋季毕业生毕业证书

验印工作的通知

各市教育局，各有关高等学校，区直各中等职业学校：

为做好我区中等职业学校 2025 年毕业生毕业证书验印工

作，现就有关事项通知如下：

一、毕业证书办理程序

（一）维护毕业生学籍档案。各中等职业学校通过全国中等

职业学校学生管理信息系统（zzxs.gxeduyun.edu.cn）对符合毕

业条件的毕业生申报学籍异动、信息变更、毕结业等进行处理，

同时将相关纸质证明材料永久归入毕业生学籍档案妥善保管。

（二）填报毕业生成绩。各中等职业学校根据同步到广西中

等职业学校学生管理信息系统（gxzzxs.gxeduyun.edu.cn）的毕

业生数据，填报毕业生在校期间所修课程成绩，完成毕业申报。

各市教育局负责本市所属中等职业学校毕业生的毕业申报

审核并提交至我厅，区直各中等职业学校毕业生毕业申报由我厅

直接审核。各校可直接从系统打印经我厅审核通过后的广西中等

职业学校 2025年毕业生资格审核（成绩与操行）与证书验印登

广西壮族自治区教育厅
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记表、2025年毕业生毕业证书验印审核表、毕业证书，系统的

具体操作说明见附件 1。

（三）现场办理毕业证书验印。

1.现场验印时间：2025年 6月 16日—7月 4日。

2.现场验印地点：自治区教育厅办公楼（具体地点待定）。

3.现场验印需提供以下材料：

（1）广西中等职业学校招生录取新生简明登记表原件。

（2）广西中等职业学校 2025年毕业生资格审核（成绩与操

行）与证书验印登记表（纸质件市县学校一式 3份，区直中职学

校一式 2份）。

（3）2025年毕业生毕业证书验印审核表（纸质件市县学校

一式 3份，区直中职学校一式 2份）

（4）待验印的毕业证书原件。

（5）2025年毕业生异动情况汇总表（纸质件一式 1份）。

（6）第三年通过高职对口升学的学生提供《教育部学籍在

线验证报告》（有效期 2个月）。

二、工作要求

（一）各地各校要进一步加强学籍管理工作，严格执行国家

和自治区学籍管理规定，及时通过学籍信息系统为毕（结）业学

生办理毕（结）业手续，按相关规定归档并永久保存毕（结）业

学生学籍档案。我厅在办理毕业证书验印时，将随机抽取部分学

校毕业生学籍电子档案进行核查，对于尚未做毕（结）业处理的，
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将视为不符合毕业条件，不予进行毕业证书验印。

（二）各地各校要加强对毕业证书验印工作的管理，规范学

籍信息系统数据的导出和使用工作，遵守信息安全的各项法律法

规，保障数据使用安全，严禁违规变更数据。

（三）各地各校要认真对照相关格式和要求如实填报，认真

审核，确保毕业生信息准确，如发现存在弄虚作假行为，将追究

相关责任人的责任，取消所核发的毕业证书。

未尽事宜，请联系我厅职业教育与成人教育处。联系人及电

话：李杰妮，0771—5815407；邱建华，0771—5815178。

附件：1.广西中等职业学校学生信息管理系统毕业审核验印

操作说明

2.2025年毕业生异动情况汇总表

广西壮族自治区教育厅办公室

2025年 5月 9日

（此件公开发布）
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附件 1

广西中等职业学校学生信息管理系统

毕业审核验印操作说明

一、 验印流程
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二、 准备工作

2.1 完成专业课程设置

为了保证毕业生学业符合毕业专业的培养方案要求，需要按专业培养方案在系统中进行

专业课程设置，在毕业审核流程中，系统会自动检查学生的各门课程成绩是否合格，并按课

程分类计算综合成绩。

毕业审核会检查学生的操行，需要额外设置一门思政类的“操行”课，用于录入操行评

定成绩。

导入课程设置后，可分专业、年级、学期、课程类别进行检查。

2.2 检查毕业生数据完整性和准确性

录入成绩前，应该检查确认学生信息的完整性和准确性，在学籍管理模块中，根据专业、

年级、班级，分别检查学生人数、学生基本信息、学籍状态。

如学生数据有误，可能导致成绩录入失败。
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2.3 导入毕业生课程成绩

毕业生的所有课程都需要录入成绩，否则会视为未完成课程，无法通过毕业资格核验。

对于已升学的学生，可以不完成全部课程，但“操行”成绩是必须检查的。

导入成绩有三种方式，可根据需要任意选择。导入完毕后，可按条件筛选检查。

2.4 准备毕业生名单

创建毕业审核时需要导入毕业生名单，请在创建毕业审核的页面中下载模板，包括姓名，

性别，身份证号，招生类别，毕业方式。

注意：名单请按招生登记的顺序排序，以便生成的毕业生资格核验表符合招生顺序。
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2.5 为毕业管理的老师准备账号

毕业管理流程中，有些地方会自动填写操作用户的姓名，如验印审核表的学校经办人、

联系电话、毕业生资格审核表的填表人和审核人，因此必须用老师的个人账号登录系统进行

操作。

如果还没用学校管理员账号为其他老师另外创建账号的，请为进行毕业管理操作的老师

创建一个，并分配“学校用户”和“学校毕业管理”角色，然后在个人资料中完善联系方式。
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三、 学校操作说明

3.1 创建毕业审核

首先学校管毕业的老师创建当前年度的毕业审核，导入准备好的毕业生名单。毕业生名

单需要按招生登记的顺序，以便生成的毕业生资格核验表符合招生顺序。

需要更新已经存在的毕业审核时，请勾选允许重建选项。

3.2 自动核验成绩

导入毕业生名单的时候，系统会自动核验毕业生的成绩，把合格的学生加入毕业生资格

审核表中，不合格的学生会给出原因提示，如未完成课程的名称及学期、学籍状态问题等，

老师可以据此修改完善成绩和学籍数据，然后再次导入名单，重新进行成绩核验。
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开始核验名单

核验结果提示

核验提示例图及说明：

199 行学生，缺少 1-6 学期的“操行”成绩，须补录成绩；

201 行学生，基础课“中国特色社会主义”1 学期、“体育与健康”1-4 学期等缺少成绩；

202 行学生，各类课程都无成绩，须补录；

203 行学生，未找到该学生，须检查学籍信息，是否姓名身份证错误，学籍是否在本校；
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注意：成绩自动核验是在导入名单时执行，因此创建了毕业审核之后，如果重新导入更

新了课程成绩，就需要重新导入名单，才能再次核验原来没通过的学生，生成新的毕业生资

格审核表。

3.3 审核自动生成的表格

毕业审核创建完毕后，可以点开查看毕业证书验印审核表，点其中的专业名称链接，可

以参看各专业的毕业生资格审核表。如点击右上显示全部按钮，可在当前页面同时显示所有

专业的毕业生资格审核表。

毕业生毕业证书验印审核表

毕业生资格审核表中可以查看学生信息及各类课程综合成绩，点各学生的姓名链接，可

以查看该学生的各门课程详细成绩。

每个专业的毕业生资格审核表检查无误后，请点击右上的审核通过按钮。

毕业生资格审核（成绩与操行）与证书验印登记表



I

页面的左上有页面路径导航，可以点击返回上级页面。

毕业生详细成绩

3.4 提交毕业审核

所有专业的毕业生资格审核表都审核无误后，请点击毕业证书验印审核表右上的提交按

钮，提交给主管教育局审核，区直属学校会直接提交为待省级审核。

如上级审核发现问题，可退回修改，然后重新提交。

提交毕业审核

3.5 打印毕业审核表

待教育厅审核通过后，学校就可以预览和打印毕业审核表，用于报送盖章。点击右上打
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印按钮，就可调出打印对话框，进行页面设置和打印。打印时，可以单独打印当前表格，也

可以点选显示全部按钮，然后再点打印，可同时打印所有表格。

预览

打印设置

3.6 打印毕业证

待教育厅审核通过后，在毕业证管理模块中就可以查到毕业生的毕业证信息，勾选之后，

点批量打印按钮，就可以连续打印多张毕业证。
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勾选毕业证批量打印

在毕业证打印预览页面中，可以预览打印效果，以及微调打印位置，点右上打印毕业证

按钮，即可调出打印对话框进行打印。

由于空白毕业证印刷可能有误差，请先单张试打，如有位置偏差，可微调左右、上下、

倾斜、大小，试打满意后再进行批量打印。

毕业证打印预览及模板调整
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打印设置

3.7 送审盖印

毕业审核表和毕业证打印完毕，贴好照片，校长签名盖章后，就可向教育局及教育厅送

审盖章。

3.8 发放毕业证

领回盖完钢印的毕业证，就可以发放给学生了。
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四、 主管教育局操作说明

4.1 在线审核

学校提交毕业审核后，主管教育局可以在毕业审核模块中，查看“待审核”的记录，然

后点开查看。

在毕业证书验印审核表查看页面，可以审核通过，或退回修改。要审核通过验印审核表，

需要先完成毕业生资格审核表的审核。点击各专业名称链接，可查看专业的毕业生资格审核

表。

在毕业生资格审核表页面，可点击学生链接查看详细成绩，检查无误后点审核通过按钮。
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页面的左上有页面路径导航，可以点击返回上级页面。

毕业生详细成绩

4.2 纸质审核表盖章

通过线上审核后，学校打印纸质审核表和毕业证后送审，教育局跟系统中已审核过的表

格核对无误，即可盖章，再送教育厅。
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五、 教育厅操作说明

5.1 在线审核

通过主管教育局审核后，教育厅可以在毕业审核模块中，查看“待省级审核”的记录，

然后点开查看。

在毕业证书验印审核表查看页面，可以审核通过，或退回修改。要审核通过验印审核表，

需要先完成毕业生资格审核表的审核。点击各专业名称链接，可查看专业的毕业生资格审核

表。

在毕业生资格审核表页面，可点击学生链接查看详细成绩，检查无误后点审核通过按钮。
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页面的左上有页面路径导航，可以点击返回上级页面。

毕业生详细成绩

5.2 纸质审核表盖章，毕业证用印

通过线上审核后，学校打印纸质审核表和毕业证后送审，教育厅跟系统中已审核过的表

格核对无误，即可盖章，给毕业证盖钢印，然后发放给学校。



附件2

2025年毕业生异动情况汇总表

学校名称（ 盖章） ：

姓 名 身份证号码 性别 专业名称 年 级 学制 异动前 异动后 异动时间 异动类型 审核状态

说明： 1.此表信息必须从全国中等职业学校学生管理信息系统导出： “在校生管理”—“综合查询”—“异动信息查询”

2. 异动类型包括： 姓名、性别、身份证号码、学制变更； 复学、留级、转出、转入、调专业。

3. 按专业分类排序。


